Zalacznik do Uchwaly Zarzadu Nr 2/2013 z dnia 21 listopada 2013r.

Instrukcja
w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Rozdziat I
Zakres instrukcji i podstawy prawne

§1.

Instrukcja, zwana dalej ,Instrukcja” okresla sposdb wykonywania Srodkéw bezpieczenstwa
finansowego, rejestracji transakcji, sposobu analizy i oceny ryzyka, przekazywania informacji
o transakcjach do GIIF oraz przechowywania informacji, wstrzymania transakcji, blokady
rachunku i zamrozeniu wartosci majatkowych w celu zminimalizowania mozliwosci
wykorzystania Fundacji dla celéow prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, a takze
wypelnienia przez Fundacje obowiazkéw stawianych w tym zakresie przez obowigzujace przepisy
prawa, w tym w szczegdlnosci ustawe z dnia 16 listopada 2002 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, zwana dalej , Ustawa”.

§2.
Uzyte w Instrukcji wyrazenia i skréty oznaczaja:
1) Fundacja - Fundacja , Novus Genesis”,
2) GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowej;
3) ustawa — ustawa z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity: Dz. U. Z 2010 r. Nr 46, poz. 276),
4)rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 wrzesnia 2001 r. w sprawie
okreslenia wzoru rejestru transakcji, sposobu jego prowadzenia oraz trybu dostarczania danych

z rejestru Generalnemu Inspektorowi Informagcji finansowej (Dz. U. z 2001 Nr.113, poz.1210),

5) Prezes — Prezes Zarzadu Fundagji,

6) Zarzad - Zarzad Fundagji,

7)pracownik — pracownik Fundacji lub osoby wykonujace na zlecenie czynnosci na rzecz Fundagji
8) Koordynator - osoba odpowiedzialna za wykonywanie obowigzkéw okreslonych w Ustawie
i niniejszej Instrukcji, ktérej Zarzad Fundacji powierzy? pelnienie tych funkcji

9) Pranie pieniedzy - zamierzone postepowanie polegajgce m.in. na:

a) zamianie lub przekazaniu wartosci majatkowych pochodzacych z dziatalnosci o charakterze
przestepczym lub z udziatu w takiej dziatalnosci, w celu ukrycia lub zatajenia bezprawnego
pochodzenia tych wartosci majatkowych albo udzieleniu pomocy osobie, ktéra bierze udziat
w takiej dziatalnosci w celu uniknigcia przez nig prawnych konsekwencji tych dziatan,

b) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru wartosci majatkowych lub praw zwigzanych
z nimi, ich Zrédla, miejsca przechowywania, rozporzadzania, faktu ich przemieszczania,
ze Swiadomoscia, ze wartos$ci te pochodzg z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu
w takiej dziatalnosci,

¢) nabyciu, objeciu w posiadanie albo uzywaniu warto$ci majatkowych pochodzacych z dziatalnosci
o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,

d) wspdtdziataniu, usitow aniu popetnienia, pomocnictwielub podzeganiu w przypadkach zachowan
okreslonych w lit. a-c- réwniez jezeli dziatania, w ramach ktérych uzyskano wartosci
majatkowe, byly prowadzone na terytorium innego panstwa niz Rzeczpospolita Polska

e) finansowanie terroryzmu - rozumiesi¢ przez to czyn okreslony w art.165a ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r.- Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, p6z. 553 -z p6zn. zm.)



§3.

1. Do realizacji postanowien Instrukcji zobowigzany jest przede wszystkim Koordynator
2. Poza osoba wymienionag w ust.l z postanowieniami niniejszej instrukcji winni zapoznac¢ sie

wszyscy pracownicy Fundacji. Pracownicy Fundacji zobowiazani sa rdéwniez wspierad
wymienione w ust.l osoby, w realizacji obowiazkéw wynikajacych z Ustawy i postanowien
niniejszej Instrukgji.

§4.

Podstawe prawna dla Instrukcji stanowig w szczegolnosci:

1)

ustawa z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz
o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity w Dz. U. z 2003r., Nr 153, poz.
1505 z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 wrzesnia 2001 r. w sprawie okreslenia wzoru
rejestru transakcji, sposobu jego prowadzenia oraz trybu dostarczania danych z rejestru
Generalnemu Inspektorowi Informagcji finansowej (Dz. U. z 2001 Nr.113, poz.1210),

ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553 z pdZn.zm.)
ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. - O fundacjach, (Dz. U z 1991 r., Nr 46, poz. 203, tj. z p6zn. zm.)
rozporzadzenie (WE) nr 1781/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 listopada 2006 r.
w sprawie informacji o zleceniodawcach, ktére towarzysza przekazom pienieznym (Dz. Urz.
UE L 345 z 08.12.2006, str. 1), zwanym dalej, rozporzadzeniem nr1781/2006".

§5.
Osoby odpowiedzialne za realizacje obowiazkéw wynikajacych z niniejszej Instrukgji
podpisuja oswiadczenie o zapoznaniu sie z Instrukcja oraz zobowiazuja sie do jej stosowania.
Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 1 do Instrukcji. Wypelnione i podpisane
o$wiadczenia przechowywane sa w biurze Fundacji/Zarzadzenia
Pracownicy Fundacji oraz osoby wykonujace na rzecz Fundacji czynnosci na podstawie umow
prawa cywilnego zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy informacji, ktére uzyskali
w toku wykonywania czynnosci w zakresie okreSlonym ustawa wymienionag w §4 Instrukgji.
Obowiazek zachowania tajemnicy obowiazuje rowniez po ustaniu stosunku pracy lub
zaprzestaniu wykonywania czynnosci na podstawie uméw prawa cywilnego.
Zabronione jest ujawnienie osobom nieuprawnionym, w tym takze stronom transakcji faktu
poinformowania GIIF o transakcjach, ktorych okolicznosci wskazuja, ze wartosci majatkowe
moga pochodzi¢ z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet, albo o rachunkach podmiotéw, co
do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze maja zwigzek z popelnianiem aktow
terrorystycznych, oraz o transakcjach dokonywanych przez te podmioty.

Rozdzial II
Obowiazki Fundacji

§6.

Dla unikniecia wykorzystania Fundacji w procederze prania pieniedzy i finansowania terroryzmu

jak réwniez w celu realizacji obowiazkow wynikajacych z obowiazujacych przepiséw, dokonuje

sie w szczegdlnosci nastepujacych czynnosci, opisanych w dalszej czesci Instrukgji:
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1) wyznaczenie w Fundagji:
a) osoby odpowiedzialnej (Koordynatora)
za wykonywanie obowigzkéw okreslonych w Ustawie i Instrukcji, w tym w szczegdélnosci:
- identyfikacje klientéw,
- prowadzenie rejestru transakcji i rejestrowanie transakgji,
- monitorowanie transakcji, analize ryzyka transakcji i typowanie transakcji podejrzanych,
- przekazywanie do GIIF informacji o zarejestrowanych transakcjach,
- zglaszanie do GIIF transakcji podejrzanych oraz tam gdzie zachodzi taka konieczno$¢
wstrzymywanie realizacji transakcji podejrzanych,
-wspdtpraca z GIIF w zakresie prowadzonej korespondencji dotyczacej w szczegdlnosci
kierowanych do Fundacji zapytan o klientéow, a takze w ramach uprawnien kontrolnych GIIF,
2) szkolenia o0so0b odpowiedzialnych za przeciwdziatanie praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu.

Rozdziat III
Organizacja

§7.
1. Nadzdr i koordynacje nad realizacja Instrukcji sprawuje Koordynator.
2. Koordynator jest osoba odpowiedzialng za realizacje i wykonywanie obowiazkéw okreslonych
w § 6 Instrukcji.

§8.

Koordynator kontroluje realizacje przepiséw Instrukcji i co najmniej raz w roku informuje Prezesa
Zarzadu o wynikach przeprowadzonej przez siebie kontroli

Rozdzial IV
Identyfikacja klientow

§9.

1. Koordynator prowadzi biezaca analize przeprowadzanych transakcji i jej wyniki dokumentuje
w formie papierowej lub elektronicznej. Wyniki analiz przechowywane s przez Koordynatora
w miejscu przechowywania ksiag rachunkowych na zasadach okre$lonych w art. 8a ust. 2
ustawy.

2. Fundacja stosuje wobec swoich klientéw s$rodki bezpieczenstwa finansowego okreslone w art.
8b ustawy. Zakres stosowania tych $rodkéw jest okreSlany na podstawie oceny ryzyka prania
pieniedzy ifinansowania terroryzmu, zwanej dalej "ocena ryzyka", w wyniku analizy dokonanej
przez Koordynatora i z uwzglednieniem w szczegolnosci rodzaju klienta, stosunkoéow
gospodarczych, produktéw lub transakcji.

3. Koordynator stosuje, na podstawie analizy ryzyka, wzmozone S$rodki bezpieczenstwa
finansowego wobec klienta w przypadkach, ktére moga wigzac si¢ z wyzszym ryzykiem prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu na zasadach okreslonych w art. 9e ustawy.



Rozdzial V

§10.

1.Przed przeprowadzeniem transakcji Koordynator zobowiazany jest do dokonania weryfikacji
prawidlowosci podanych przez Klienta informacji identyfikacyjnych. Weryfikacja moze sie
odby¢ miedzy innymi w jeden z nastepujacych sposobdéw:

1) telefonicznie (proba polaczenia sie z klientem ) lub w formie elektronicznej za
posrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez analize informacji internetowych a takze
innych informacji publicznie dostepnych,

2) korespondencyjnie wystanie pod adres klienta informacji, ktére spowoduja odzew klienta),

3) osobiscie (jezeli klient podaje ogolnie znany adres, znajdujacy sie¢ w poblizu ).

2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci $wiadczacych o tym, ze uzyskane od klienta informacje
sa nieprawdziwe (np. w wyniku kontaktu lub proby kontaktu okazalo sie, ze pod podanym
adresem lub numerem telefonu nie mozna skontaktowac sie z dana osoba lub podmiotem),
Koordynator dokonuje odpowiedniej adnotacji w rejestrze transakcji a nastepnie informuje
o tym fakcie Prezesa Zarzadu.

§11.
Informacje uzyskiwane w wyniku stosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego, informacje
o transakcjach przeprowadzanych przez instytucje obowiazane oraz rejestr transakcji
przechowuje sie na zasadach okreslonych w art.8 ust. 4 i4a oraz art. 9k ustawy.

Rozdzial VI
Rejestrowanie transakcji

§12.
1. Koordynator ma obowiazek rejestrowa¢ wynikajace z dyspozycji (zlecenia) klienta transakgje,
ktorych réwnowartos¢ przekracza 15.000 EUR, zarowno gdy transakcja jest dokonywana
w ramach pojedynczej operacji, jak i w ramach kilku operacji, jezeli okolicznosci wskazuja ze
pozostaja one ze soba w zwiazku, stanowiac transakcje powiazana.
2. Transakcja powiazana to co najmniej dwie lub wigcej transakcji jednostkowych o wartosci
kazdej z nich ponizej 15.000 EUR, jezeli ich taczna wartos¢ przekracza 15.000 EUR,
a okolicznosci ich dokonywania wskazuja, ze postuzono sie wiecej niz jedna transakcja w celu
unikniecia ujawnienia wobec Fundacji przekroczenia wartosci 15.000 EUR jako kwoty
progowej, powodujacej rejestracje transakgji.
3. Powigzanie transakcji jednostkowych moze by¢:
1) podmiotowe — w szczegdlnosci gdy wystepuje tozsamo$¢ zlecajacego lub beneficjenta
(a takze ich pelnomocnikéw, w przypadku oséb prawnych takze sktadu ich organdéw)
lub identycznos¢ numeréw rachunkéw bankowych,
2) przedmiotowe — zbieznos$¢ deklarowanej ekonomicznej tresci transakcji lub jej podstawy
prawne;j.
4. Transakcja powigzana moze by¢ realizowana jednym zleceniem zbiorczym albo, co jest reguta,
seria zlecenn (dyspozycji). Nie ustala si¢ okresu, w jakim taka seria zlecen moze stanowic
o uznaniu transakgji jednostkowych za transakcje powiazana. Oznacza to, ze w kazdym czasie
Koordynator powinien analizowa¢ kazda transakcje z udzialem klienta przez poréwnanie jej
z innymi, wczeéniejszymi transakcjami z jego udzialem, pod katem ewentualnego uznania
wystapienia transakcji powigzanej.



5. Nie stanowig transakcji powigzanej nastepujace po sobie transakcje nawet w oczywisty sposob
powiazane podmiotowo lub przedmiotowo, jezeli z posiadanej przez Fundacje wiedzy
o bedacym klientem Fundacji uczestniku transakcji, a w szczegdlnosci o jego dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej wynika, ze transakcje te mozna uznaé za standardowe lub co
najmniej racjonalnie wyttumaczalne.

6. Koordynator ma obowigzek zarejestrowad kazda transakcje z udzialem Kklienta, jezeli jej
okolicznosci wskazuja na zwiazek z procederem prania pieniedzy lub finansowaniem
terroryzmu, bez wzgledu na wartos¢ transakcji i jej charakter (transakcje podejrzane).

7. Obowiazek rejestrowania transakcji nie dotyczy:

1) przelewéw przychodzacych, z wyjatkiem przelewoéw przychodzacych z zagranicy,

2) transakcji zwiazanych z gospodarka wtasna Fundacji,

3) transakcji zawieranych na rynku miedzybankowym,

4) transakcji w ktérych klient jest podmiotem $wiadczacym ustugi finansowe, majacym siedzibe
na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej albo panstwa réwnowaznego,

5) transakcji z organami administracji rzadowej, organami samorzadu, terytorialnego oraz
organami egzekucyjnymi,

6) transakcji tymczasowego przewlaszczenia na zabezpieczenie wartosci majatkowych,
wykonanej na czas trwania umowy przewlaszczenia zawieranej z Fundacja.

§13.
1. Z uwzglednieniem postanowien niniejszej Instrukcji, rejestracji podlegaja w szczegdlnosci
nastepujace kategorie transakgji:
1) wyptata gotowkowa,
2) wptata gotowkowa,
3) przelew przychodzacy zagraniczny (tylko w przypadku uznania transakcji za podejrzana)
4) zamiana wartosci dewizowych,
5) zamiana wierzytelno$ci na akcje lub udziaty,
6) przeniesienie wtasnosci lub posiadania papieréw wartosciowych lub innych wartosci
dewizowych,
7) przeniesienie wlasnosci lub posiadania $rodkéw platniczych ,
8) przeniesienie prawa wiasnosci lub posiadania nieruchomosci i rzeczy ruchomych,
9) przeniesienie posiadania wartosci majatkowych w wyniku zawartej umowy zastawu lub
komisu
10) przeniesienie wtasnosci lub posiadania innych niz wymienione powyzej wartosci
majatkowych.
2. Wymienione w wust.l transakcje podlegajgq rejestracji, gdy sa dokonywane zaréwno we
wlasnym jak i cudzym imieniu oraz na wlasny, jak i cudzy rachunek.

§14.
Przy ustalaniu réwnowartosci w EURO, o ktorej mowa w § 12 ust.l, stosuje sie $redni kurs
Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty, obowigzujacy w dniu dokonania transakcji lub
w dniu ztozenia dyspozycji lub w dniu zlecenia przeprowadzenia transakgji.



§15.
Informacje o transakcjach rejestrowanych powinny zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace dane:
1) date przeprowadzenia transakgji,
dane identyfikacyjne stron transakcji, o ktérych mowa w § 10 ust.2,,

W N

)
) kwote, walute oraz rodzaj transakcji,
)

~

numery rachunkéw, ktoéry zostal wykorzystany do dokonania transakcji oraz dane dotyczace
posiadacza lub dysponenta rachunku,

5) uzasadnienie w przypadku rejestrowania transakcji podejrzanej, oraz w przypadku takich
transakcji dodatkowo dane o stronach transakcji, bedgce w posiadaniu Fundagji.

§16.
Zbiér transakcji tworzy rejestr transakcji, ktéry prowadzony jest w miejscu prowadzenia ksiag
rachunkowych, w formie papierowej/elektronicznej na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu-

§17.
Dane do rejestru transakcji wprowadza sie i zatwierdza bezzwlocznie, nie poézniej jednak niz
nastepnego dnia roboczego po zrealizowaniu transakcji.

Rozdziat VII
Klasyfikacja klientéw i analizowanie transakcji

§18.
W celu systematycznego prowadzenia analiz i oceny ryzyka transakcji dokonywanych przez
klientéw, Koordynator dokonuje analizy klientéw i zawartych z nimi transakcji z punktu widzenia
ryzyka ich wykorzystania do procederu prania pieniedzy, biorac w szczegélnosci pod uwage przy
dokonywaniu analizy i oceny kryteria okreslone w art. 10 a ust. 3 ustawy

§19.
1. Obowigzek analizowania ryzyka transakcji i oceny klasyfikowania klientéw spoczywa na

Koordynatorze.

2. Klasyfikacji dokonuje sie przez podzial klientéw na:

1) klientéw ,,zwyczajnych”,

2) Kklientéw wysokiego ryzyka,

3. Uznanie klienta za ,klienta wysokiego ryzyka” odbywa sie na podstawie dokonanej analizy

i oceny ryzyka z uwzglednieniem kryteridw, do ktdérych odsyta §18.

4. Po uznaniu klienta za ,klienta wysokiego ryzyka” Koordynator informuje Prezesa Zarzadu

5. Analiza transakcji realizowanych przez klientéw wysokiego ryzyka dokonywana jest co
tydzien, a transakcji dokonywanych na rachunkach pozostalych klientéw - raz na miesiac.

6. Comiesieczna analiza dokonywana przez Koordynatora powinna by¢ dokonywana

w nastepujacych etapach:

1) sprawdzenie czy wszystkie operacje pow. 15 tys EUR realizowane przez Fundacje zostaty
zarejestrowane i sprawdzenie czy wsrdd transakcji dokonanych w jednostce znajduja sie
tzw. transakcje powiazane,

2) sprawdzenie najwiekszych transakcji dokonanych w ciagu ostatniego miesigca oraz
przyjrzenie sie im pod katem technik prania pieniedzy,

3) w przypadku wystepowania w Fundagji ,klientéw wysokiego ryzyka” ktérych transakcje
sa analizowane co tydzien nalezy podsumowad ich dziatania w skali ostatniego miesigca.

7. Obowiazek klasyfikacji klientéw obejmuje zaréwno klientéw, z ktérymi zawarto umowe po
wejsciu w zycie Instrukgji, jak i klientéw dotychczasowych.



Rozdziat VIII
Typowanie transakcji podejrzanych

§20.

1. Przez obowiazek typowania transakcji podejrzanych nalezy rozumie¢ obowiazek zwracania
uwagi przez Koordynatora i informowania go o transakcjach, ktérych cechy swiadcza o tym,
ze transakcje te moga zosta¢ uznane za , dziwne” lub ,niezrozumiate”.

2. Szczegdlny obowigzek typowania oraz stosowania metod typowania transakcji podejrzanych
ciazy na Koordynatorze.

3. W szczegblnosci do zachowan podejrzanych zaliczy¢ mozna:

a) udziat jednostek w nietypowych przedsiew zieciach szczegdlnie finansowych z udziatem kapitatu
zagranicznego
b) tworzenie fikcyjnych podmiotéw gospodarczych oséb fizycznychi prawnych
c) nietypowe dziatania podejmowane przez uczestnikéw postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego, polegajacych np. na oferowaniu nich warunkéw wykonania zamoéwienia razaco
nadbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw
d) dokonywaniewptat naleznosci w ratach lub kilkakrotnie w tym samym dniu
e) zawieranieumow z kwotamiznacznie przewyzszajacymi wartos¢ rynkowa

§21.
Koordynator ma obowiazek zwrocenia szczegdlnej uwagi w przypadku ujawnienia nastepujacych
okolicznosci:
1) dokonywanie przez Kklientéw transakcji z tzw. strefami ryzyka, a szczegdlnie z krajami
i obszarami:
a) w ktérych produkowane sa narkotyki, np. kraje ,Ztotego Trdjkata” (Birma, Laos
i Tajlandia); kraje ,Ztotego Poétksiezyca” (Afganistan, Pakistan, Iran);
b) w ktérych obowigzuja tagodne przepisy podatkowe, tzw. oazy podatkowe wskazane
w zalaczniku nr 3 do Instrukgji,
c) wspierajacymi lub podejrzanymi o wspieranie dziatalno$ci terrorystycznej, np. Iran, Libia,
Sudan, Afganistan, Pakistan.
2) zaskakujacego lub nieracjonalnego zachowania klienta.

Rozdziat IX
Postepowanie w przypadku wykrycia transakcji podejrzanej

§22.

1. Koordynator w przypadku powzigcia podejrzenia, iz planowana, realizowana badz
zrealizowana transakcja ma na celu pranie pieniedzy, ma bezwzgledny obowiazek
bezzwtocznego zgloszenia tego faktu na piSmie, w formie notatki stuzbowej Prezesowi
Zarzadu.

2. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust.l, winna zawierad¢ opis transakcji pozwalajacy na jej
identyfikacje oraz wlasne spostrzezenia uzasadniajace podejrzany charakter transakgji.

§23.
Jezeli podejrzany charakter transakcji wykryla inna osoba niz Koordynator, zgtoszenie, o ktérym
mowa w §24, nalezy poprzedzi¢ bezzwtoczna konsultacjq z Koordynatorem.



§24.

1. Koordynator w porozumieniu z Prezesem Zarzadu, podejmuje decyzje co do uznania
transakcji za podejrzana i przekazania stosownej informacji do GIIF.

2. Pozytywna decyzja oséb, o ktérej mowa w ust.l, co do uznania transakcji za podejrzana,
skutkuje koniecznoscia dokonania przez Koordynatora odpowiednich wpisow dotyczacych
przedmiotowej transakcji w rejestrze i powiadomienia GIIF wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 2

§25.
Wykrycie transakcji podejrzanej, a takze powiadomienie GIIF o transakcji podejrzanej, jest
informacja wymagajaca szczegdlnej ochrony i jako taka wymaga szczegolnej dyskrecji
iudostepniana jest wylacznie osobom i podmiotom do tego upowaznionym. W szczegdlnosci
zabrania sie udostepniania jej podmiotom, ktoére bezposrednio lub posrednio uczestniczyty
w transakgji.

§26
1. Kopia notatki, o ktérej mowa w §22 ust.l, oraz decyzja Koordynatora przekazywana jest
bezzwlocznie do Prezesa Zarzadu wraz z kopia informacji przekazanej do GIIF.
2. Tworzy sie rejestr powiadomien GIIF wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3

Rozdzial X
Przekazywanie danych do GIIF

§27.

1. W przypadku podjetej decyzji przez Koordynatora co do uznania transakcji za podejrzana
Koordynator niezwlocznie przekazuje do GIIF informacje o zarejestrowanej podejrzanej
transakcji zawierajaca dane , o ktérych mowa w § 16 Instrukcji.

2. Informacje o pozostatych transakcjach, zarejestrowanych, Koordynator przekazuje do GIIF,
w terminie 14 dni po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego.

3. Dostarczajac dane do rejestru po raz pierwszy Koordynator niezwlocznie przekaze do GIIF
formularz identyfikacyjny, o ktérym mowa w rozporzadzeniu

4. Koordynator prowadzi korespondencje z GIIF w sprawach kierowanych do Fundacji, w tym
zapytan o klientéw.

Rozdziat XI
Procedura wstrzymania transakcji i zamrozenia transakcji

§ 28.

1. Koordynator rozpoczyna procedure prowadzacej do wstrzymania transakcji przez GIIF
w przypadku, gdy otrzymata dyspozycje lub zlecenie przeprowadzenia transakcji lub ma
przeprowadzi¢ transakcje, co do ktérej zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze transakcja ta ma
zwiazek z popelnieniem przestepstwa, o ktorym mowa w 165a lub art.299 kodeksu karnego
(pranie pieniedzy).

2. Koordynator podejmuje decyzje o przekazaniu informacji, informacje okreslonych w §18 oraz
szczegolowe informacje o przeslankach przemawiajacych za wstrzymaniem transakcji, a takze
zamierzony termin jej realizacji do GIIF i wstrzymaniu transakcji.

3. GIIF przesyla pisemne potwierdzenie przyjecia zawiadomienia.



§29.
Jezeli GIIF zglosi do Fundacji pisemne Zzadanie wstrzymania planowanej lub realizowanej
transakcji, Koordynator wstrzymuje realizowanie transakgji.

§30.
Zadanie GIIF, o ktérym mowa w §32, aby bylo wazne, musi zosta¢ dostarczone do Fundadji
w ciagu 24 godzin od momentu potwierdzenia przyjecia zawiadomienia przez GIIF. Okres, na
ktory transakcja zostaje wstrzymana, nie moze trwac¢ dluzej, niz 72 godzin od momentu
potwierdzenia przyjecia zawiadomienia.

§31.
Natychmiast po otrzymaniu zadania wstrzymania transakcji Koordynator wydaje pracownikom
polecenie wstrzymania sie od wszelkich czynno$ci zmierzajacych do realizacji transakcji.

§32.

1. Fundacja dokonuje zamrozenia warto$ci majatkowych, z zachowaniem nalezytej starannosci,
z wylaczeniem rzeczy ruchomych i nieruchomos$ci zgodnie z procedurg okreslona w art. 20d
i 20e ustawy.

2. Fundacja dokonujac zamrozenia, przekazuje wszystkie posiadane dane zwigzane z zamrozeniem
warto$ci majatkowych Generalnemu Inspektorowi, w formie papierowej.

3.Koordynator przekazuje Prezesowi Zarzadu i informacje o podmiotach, co do ktérych zachodzi
uzasadnione podejrzenie o zwiazek z popetnianiem aktow terrorystycznych.

Rozdziat XII
Zasady szkolenia pracownikéw Fundacji

§ 33.
1. Koordynator ma obowigzek przynajmniej raz w roku uczestniczenia w szkoleniu na koszt
Fundacji w zakresie spraw objetych niniejszaq Instrukcja, przy czym nie pdzniej niz w terminie
60 dni od dnia wejscia w zycie niniejszej Instrukcji winni wzia¢ udzial w szkoleniu lub
szkoleniu e-learningowym organizowanym przez GIIF.
2. Osoby, o ktérych mowa w ust.l, winni przeprowadzac¢ dla wszystkich pracownikéw Fundacji

okresowe szkolenia z zakresu spraw objetych postanowieniami niniejszej Instrukcji

Rozdzial XIII
Przepisy koncowe

§34
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Instrukcja majq zastosowanie przepisy prawa stanowiace
podstawe prawnga dla wydania niniejszej Instrukcji, o ktérych mowa w § 4.

§35.
Niniejsza Instrukcja wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2013 r.



